SZKOLA PODSTAWOWA IM. ODKRY WCOW POLSKIEJ MIEDZI W CHOCIANOWIE

Zalgcznik nr 1do zarzgdzenia nr 12/2021 z dnia 21.04.2021 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJIJNEGO W SZKOLE
PODSTAWOWEJ IM. ODKRYWCOW POLSKIEJ MIEDZI W CHOCIANOWIE

§1.
Podstawa prawna regulaminu:

1. Art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 . Prawo oswiatowe ( t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o Ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781).

3. Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej PL).

§2.

1. Regulamin Monitoringu (zwany dalej: ,,Regulamin”) okresla cel 1 zasady funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie Szkoly Podstawowej im. Odkrywcow Polskiej Miedzi
w Chocianowie, a takze okresla podstaw¢ prawna funkcjonowania monitoringu i procedury dotyczace
postepowania z danymi osobowymi pozyskanymi w procesie monitorowania placowki i terendw wokot
niej.

2. Zalozenie monitoringu zostato poprzedzone konsultacjami z organem prowadzacym placéwke, rada
pedagogiczna, radg rodzicdw oraz samorzadem uczniowskim.

3. Pracownicy, wspolpracownicy i wychowankowie zostali poinformowani o dziataniu monitoringu
wizyjnego, jednoczesnie W miejscach jego stosowania zamieszczono stosowne oznaczenia.

4. Dyrektor szkoly przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych, informuje
ja na pi$mie /zatgcznik nr 6/ o stosowaniu monitoringu.

§3.
Celem monitoringu jest:
1. Zwigkszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz oséb przebywajacych na terenie szkoty.

2. Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu
ucznidéw, nauczycieli 1 pracownikdéw szkoty.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.
4. Ustalanie sprawcoOw czynow nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze, itp.) w szkole.
5. Ograniczenie dostepu do szkoty i jej terenu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych.

6. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki.



§ 4.
Zasady prowadzenia monitoringu wizyjnego:
1. Szkota Podstawowa im. Odkrywcow Polskiej Miedzi w Chocianowie posiada system monitoringu
wizyjnego, w ktorego sktad wchodza:
a) kamery rejestrujgce zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w dzien i w nocy. Obraz jest
rejestrowany w ciggu dnia w kolorze, w nocy barwach czarno-biatych w rozdzielczosci
umozliwiajacych identyfikacje osob.
2) urzadzenia rejestrujace i zapisujgce obraz na nosniku fizycznym;
3) kolorowy monitor pozwalajacy na podglad rejestrowanych zdarzen.
4) urzadzenia wspomagajace typu: Switch Poe, zasilacze 12V, zasilacze UPS.

2. Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad budynku szkolnego i terenu wokot szkoty,
znajduje si¢ :

1) w budynku przy ulicy Wesotej 16 w portierni szkolnej.

2) w budynku przy ul. Szkolnej 1 w portierni szkolnej.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci 1 mozliwosci finansowych

sa udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

4. Infrastruktura szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:
1/ budynek szkoty przy ul. Wesotej 16

a) wejscie gtowne do budynku i plac przed szkotg
b) teren przy boisku wielofunkcyjnym

C) korytarze : poziomu 0, parteru, I pigtra, II pigtra
2/ budynek przy ulicy Szkolnej 1

a) wejscie gtdéwne do budynku i plac przed szkotg
b) ogrod szkolny

c) korytarze: poziomu 0, parteru, I pigtra, II pigtra
d) pomieszczenia szatni / na poziomie piwnicy/
5. Monitoring funkcjonuje calg dobe.

6. Rejestracji i zapisu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu,
nie rejestruje si¢ dzwieku (fonit).

7. Zapis na urzadzeniu rejestrujagcym przechowywany jest przez 30 dni, po czym nastgpuje
automatyczne nadpisywanie danych, a tym samym kasacja poprzednich.

8. Osoby trzecie mogg zwrdci¢ sie do dyrektora szkoly o zabezpieczenie nagran z monitoringu
w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia czyndow zabronionych, incydentoéw tamania prawa, wandalizmu,
famania norm spotecznych lub w innych uzasadnionych przypadkach na wniosku bedacym
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5.

Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:

1. Osoby majace dostep do urzadzen pozwalajacych §ledzi¢ obraz z monitoringu w czasie rzeczywistym
lub mogace przegladac¢ nagrane wczesniej materiaty musza dysponowaé odpowiednim upowaznieniem
nadanym przez Administratora Danych. Sg tez zobowigzane do zachowania nieujawniania zadnych
danych zarejestrowanych przez monitoring. / zatacznik nr 2/



2. Dostgp do biezacego ogladu obrazu maja pracownicy obstugi, ktorzy w ramach wykonywanych
czynnos$ci obserwujg obraz monitoringu ( tj. wozna, pracownicy do prac lekkich oraz dozorcy) oraz

dyrektor i pedagog szkolny.

3.Dostep do zapisu obrazu maja jedynie osoby okreslone w rejestrze ustalonym przez dyrektora szkoty.
/zatacznik nr 3/

4. Zapis obrazu w formie ogladu moze by¢ udostepniony na terenie szkoty osobom, ktore otrzymaty
zgode dyrektora szkoty /zatgcznik nr 4/:

a) wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjecia wiasciwych
oddzialywan w tym zakresie;

b) pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdzialania zarejestrowanym przez monitoring formom
niedostosowania spotecznego uczniow, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a takze udzielania wtasciwe;j
pomocy ofiarom szkolnej przemocy;

C) uczniowi, ktorego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty chuliganstwa,
niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaty kamery, w celu udowodnienia mu takiego
zachowania i podjecia dziatan interwencyjnych i wychowawczych;

d) rodzicom ucznia, zarowno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny
zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspolnych dziatan interwencyjnych i wychowawczo — opiekunczych.
5. Zapis na no$niku danych moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sadom, prokuraturze. Nosnik z danymi
z rejestratora moze by¢ przekazany organom $cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy.

6. Nagrania z monitoringu mogg by¢ wykorzystywane jedynie w celach dla jakich powstaty. Tym
samym nie moga by¢ podstawa do weryfikacji pracy osob zatrudnionych lub wspodtpracujacych
z Administratorem.

7. Korzystajac z monitoringu Administrator jest zobowigzany realizowaé prawa osob monitorowanych,
jakimi sg w szczego6lnosci:

- prawo do informacji — na terenie placowki znajduja si¢ tablice informujgce 0 monitoringu,
o administratorze danych z monitoringu 1 celu korzystania z monitoringu, oraz wskazaniu, gdzie mozna
otrzymac¢ pelne informacje z nim zwigzane.

§ 6.
Zasady obowigzujace przy przekazywaniu obrazu z rejestratora monitoringu:
1.Przedstawiciel upowaznionych organdéw, ktoérej udostgpnia si¢ utrwalone na nos$niku materiaty
z monitoringu, sporzadza z ich otrzymania protokot.
2.W protokole odbioru znajduje si¢ opis przekazanych materiatéw uwzgledniajacy obszar, zakres
czasowy (godzina, dzien, miesiac, rok), opis wydarzenia, ktorego dotyczy nagranie 1 informacje, z ktorej
kamery pochodzi. / zatagcznik nr 5/
3. Protokoty przekazania danych przechowywane sa3 w dokumentacji zwigzanej z monitoringiem.
4. Nosnik danych zostaje zapakowany do koperty, ktora nalezy opieczetowac i1 podpisaé przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajacego (dyrektor).
5. Kopie nagran z monitoringu i ich zapis na przeno$nych nosnikach danych realizuje osoba nadzorujaca
funkcjonowanie monitoringu lub osoba wskazana przez dyrektora szkoty.



6. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach zamknigcia placowki lub dniach
wolnych, dzialania wyjas$niajace prowadzone s3 po powzigciu informacji o ich miejscu.
7.Zarejestrowane przez urzadzenia monitorujace nagrania nie mogg by¢ odtwarzane w obecnosci oséb
nieupowaznionych.

§7.

Zastosowane Srodki techniczne w celu ochrony danych pochodzacych z nagran wizyjnych:

1. Osoba odpowiedzialng za zarzadzanie systemem monitoringu wizyjnego oraz jego prawidlowe
funkcjonowanie jest dyrektor Szkoty Podstawowej w Chocianowie im. Odkrywcow Polskiej Miedzi.
2. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma dyrektor szkoly lub administrator systemu
informatycznego.

3.Dostep do urzadzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego, w tym wglad do zapisow
systemu monitoringu wizyjnego oraz danych osobowych w nim zarejestrowanych ma dyrektor
1 upowaznione osoby.

4. Osoby upowaznione, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane s do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 8.

Postanowienia koncowe:

1.0 sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyduje dyrektor placowki.

2.Zapisy Regulaminu moga ulec zmianie w zwiazku ze zmianami przepisdéw, zmianami organizacji
procesOw ochrony danych osobowych, a takze w sytuacji wystapienia nadzwyczajnych okolicznosci
dotyczacych konkretnej zarejestrowanej sytuacji.

3. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej szkoty oraz w sekretariacie szkoty.

4. Obowiazujace zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem 21.04.2021 r.

Zalacznik nr 1 — wniosek o zabezpieczenie danych z monitoringu

Zalacznik nr 2 — upowaznienie w zakresie dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 3 - rejestr osob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu
wizyjnego

Zalacznik nr 4 - wniosek o udost¢pnienie danych z monitoringu

Zalacznik nr 5 - protokol przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Zalacznik nr 6 - oSwiadczenie pracownika dot. monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 7 - rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego



Zatacznik nr 1

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE MATERIALU Z MONITORINGU

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Dyrektor

(nazwa placowki)

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie materiatow z monitoringu wizyjnego realizowanego na terenie
Szkoly Podstawowej im. Odkrywcow Polskiej Miedzi w Chocianowie.
W dNiu/ godz./MIEJSCE ZAAIZENIA: ...... oottt e

(data i podpis osoby sktadajacej wniosek)



Zatacznik nr 2

Upowaznienie

w zakresie dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Dzialajac na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UE.L Nr 119, dalej jako HRODO”), e
W oteeeeieeerreeeereeenee e (dalej jako: ,,Administrator”) UpOWaZNIA  ......cceeviriiinieiieiiieaieanenns
(dalej jako: ,,Upowazniony”), zatrudniong/ego na stanowisku ........................... , do dostepu do:
1. danych (nagran) zarejestrowanych za pomocg systemu monitoringu wizyjnego, w tym do ich
przetwarzania zgodnie z celem, dla ktorego zostaty zgromadzone, zgodnie z ustawg Prawo o$wiatowe;
2. urzadzen rejestrujacych, ktore wykorzystywane sg do obstugi systemu monitoringu wizyjnego.
Administrator zobowigzuje Upowaznionego do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z udzielonym upowaznieniem, przepisami RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, Polityka ochrony danych oraz Regulaminem Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego,
a takze do zachowania tajemnicy dotyczacej danych osobowych oraz informacji o ich zabezpieczeniu,
roOwniez po ustaniu zatrudnienia.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego obowigzuje

przez caly okres zatrudnienia, na podstawie zawartej umowy.

(data i podpis Upowaznionego) (data i podpis Upowazniajacego)



Zatacznik nr 3

Rejestr os6b upowaznionych do obserwowania
I odczytu obrazu monitoringu wizyjnego

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko Data wydania | Data waznoSci




Zalacznik nr 4

(miejsce zamieszkania lub adres uprawnionego organu)

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu
Szkoly Podstawowej im. Odkrywcow Polskiej Miedzi w Chocianowie

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego szkoty

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja dyrektora:

wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)



Zatacznik nr 5

Protokdl przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Szkoly Podstawowej im. Odkrywcéw Polskiej Miedzi w Chocianowie
sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Odkrywcoéw Polskiej Miedzi w Chocianowie, zwany dalej
przekazujgcym dane,
przekazuje

zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia..................coevinnnn. dane z systemu monitoringu szkoty.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Miejsce kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celéw okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(przekazujacy) (przyjmujacy)



Zatacznik nr 6

Informacja o stosowaniu monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. Odkrywcow Polskiej Miedzi w Chocianowie

W celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow i pracownikéw oraz ochrony mienia na podstawie
art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$§wiatowe stosowany jest monitoring wizyjny.

Kamery obejmujg swoim zakresem pomieszczenia szkoty oraz teren wokot.

Kamery nie obejmujg pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze, pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku 1 rekreacji pracownikdw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

Monitorowane pomieszczenia sg oznaczone w sposob widoczny i czytelny, za pomoca odpowiednich
znakow.

Nagrania zawierajagce dane osobowe uczniéw, pracownikow i innych osoéb, ktérych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowac, szkota lub placoéwka przetwarza wytacznie do celow, dla ktorych zostaty
zebrane i przechowuje przez okres miesigca.

Urzadzenia rejestrujace przechowywane sg w pomieszczeniu do ktorego ma dostep jedynie Dyrektor
oraz osoby przez niego upowaznione.

Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.

(podpis ADO)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z informacjami dotyczacymi celow i sposobu stosowania monitoringu
wizyjnego w miejscu pracy.

(podpis pracownika)
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Zatacznik nr 7

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie
Szkoly Podstawowej im. Odkrywcéow Polskiej Miedzi w Chocianowie
ul. Wesola 16*

ul. Szkolna 1
Lp. Dane Numer Data Przedmiot Podpis osoby
wnioskodawcy | sprawy zlozenia whniosku udostepniajacej
whniosku

*whasciwe podkresli¢
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